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l.- FUNDAMENTOS

1.1. De la Ley 3/1993.
El art. 1.3,in fine, de la Ley sehala que la contratacién de las Camaras se regird, en
todo caso, por el derecho privado.

Eso significa que sdélo se rigen por las normas de la LCSP y sus disposiciones de
desarrollo, incluidas las instrucciones internas que se contienen en el presente
documento, en cuanto a la preparacién y adjudicacién del contrato.

1.2. De la sujecion de la Cdmara de Gijon a la Ley 30/2007, de Contratos del
Sector Publico.

La Cadmara de Gijén se entiende es “sector publico”, de acuerdo con la definicién
que del mismo establece el art. 3.1,h) de la Ley y, md&s concretamente, PODER
ADJUDICADOR, siguiendo el art, 3.3.b) del mismo texto legal.

Por ello, esta Corporacién de derecho publico debe estar sujeta a la LCSP, en
aquellos preceptos que se aplican especificamente a los poderes adjudicadores
que no tienen el cardcter de Administracién PUblica y siempre que se trate de
contratos no excluidos de la misma, ya sea por su objeto, naturaleza o cuantia.

Asi pues, en todos aquellos casos en que se celebre un contrato sujeto a la LCSP,
deberd mencionarse, de forma expresa, que la Cdmara de Gijén actda con el
cardcter de poder adjudicador de contratos del sector publico que la misma le
confiere y con sujecion a dicho texto legal.

1.3. Principios que rigen la contratacion de la Camara de Gijon.

La contrataciéon de la Camara de Gijon se regird por los principios de libertad de
acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos y no
discriminacién e igualdad de trato entre los candidatos.

Asimismo, serdn de aplicacién los principios de eficacia y agilidad de la
contratacién, mediante la simplificacién de los procedimientos.



Il.- TIPOS DE CONTRATOS

2.1. Negocios y contratos excluidos.
Estan excluidos del ambito de las presentes Instrucciones, entre otros, los siguientes
negocios Yy relaciones juridicas:

a. Los contratos laborales que regulan las relaciones de la Camara de Gijén y sus
empleados.
b. Los convenios de colaboracién que celebre la Camara con la Administracion General

del Estado, entidades y servicios de la Seguridad Social, Universidades Publicas,
Comunidades Auténomas, Entidades locales, organismos auténomos y restantes entidades
publicas, salvo que, por su naturaleza, sean contratos sujetos a la LCSP.

C. Los contratos y convenios adjudicados en virtud de un procedimiento especifico de
una organizacién internacional.

d. Los contratos relativos a los servicios de arbitraje y conciliacion.

e. Los contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emisién, compra,

venta y transferencia de valores o de otros instrumentos financieros, asi como las
operaciones destinadas a la obtencién de fondos o capital

f. Los contratos por los que la propia Camara de Gijén se obligue a entregar bienes o
derechos o0 a prestar algun servicio, sin perjuicio de que si el adquirente de los bienes o el
receptor de los servicios es una entidad del sector plblico deba ajustarse a las
prescripciones de la LCSP para la celebracion del correspondiente contrato.

g. Los contratos de compraventa, donacién, permuta, arrendamiento y demas negocios
juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y propiedades incorporales,
a no ser que recaigan sobre programas de ordenador y deben ser calificados como
contratos de suministro o de servicios. En estos contratos no podran incluirse prestaciones
que sean propias de los contratos tipicos regulados en la LCSP, si el valor estimado de las
mismas es superior al 50 por 100 del importe total del negocio o si no mantienen con la
prestacion caracteristica del contrato patrimonial relaciones de vinculaciéon y
complementariedad que exijan su consideracién y tratamiento como una unidad funcional.

Todos los contratos excluidos de la aplicacién de la LCSP que celebre esta Cdmara
se rigen exclusivamente por el derecho privado, de conformidad con lo dispuesto
en los arficulos 1.3 y 21.1 de la Ley 3/1993, de 22 de marzo, de Cdmaras de
Comercio.

2.2. Clasificacion de los contratos por su objeto.
Los contratos de obras, concesidn de obras publicas, gestidn de servicios publicos,
suministro, servicios y de colaboracidn entre el sector publico y el sector privado que
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celebre la Cdmara de Gijén, estardn sujetos a las presentes Instrucciones,
dependiendo de su cuantia, de acuerdo a la siguiente clasificacion:

= Contratos menores

= Contratos no sujetos a regulaciéon armonizada.

= Contratos sujetos a regulacién armonizada.

Para la determinacién de dicho valor no se incluird, en ningan caso, el Impuesto
sobre el Valor Ahadido.

Este valor serd representativo de la cuantia total de la prestacion objeto de
contratacion, incluidas las prérrogas.

En el caso en que este presupuesto sea dificil de cuantificar con precision, se
ofrecerd un presupuesto estimativo, explicando los criterios utilizados para dicha
estimacion.

2.2.1: Definicidn de los contratos menores:

Son contratos menores, segun la LCSP, los siguientes:
= Los contratos de obras de importe inferior a §0.000 euros.
= Los demds contratos de importe inferior a 18.000 euros.

2.2.2: Definicidn de los contratos no sujetos a regulacion armonizada:
No estardn sujetos a regulacién armonizada los siguientes contratos:
= Contratos de obras y de concesidn de obras pulblicas cuyo
valor estimado sea igual o superior a 50.000,00 euros e inferior
a 4.845.500,00 euros.
= Contratos de suministro cuyo valor estimado sea igual o
superior a 18.000,00 euros e inferior a 193.000,00 euros.
= Contratos de servicios, comprendidos en las categorias 1 a
16 del Anexo Il de |la Ley 30/2007, cuyo valor estimado sea
igual o superior a 18.000,00 euros e inferior a 193.000,00 euros.

2.2.3: Definicidn de los contratos sujetos a regulacién armonizada:
Estardn sujetos a regulacién armonizada, con las excepciones establecidas en el art.
13.2 de la Ley 30/2007, los siguientes contratos:
= Contratos de obras y de concesidn de obras publicas
cuyo valor estimado sea igual o superior a 4.845.500,00
euros.




»  Contratos de suministro cuyo valor estimado sea igual o
superior a 193.000,00 euros.

= Contratos de servicios, comprendidos en las categorias 1
a 16 del Anexo |l de la Ley 30/2007, cuyo valor estimado
sea igual o superior a 193.000,00 euros.

lll.- PREPARACION DE LOS CONTRATOS.

3.1.- La Comision de Contratacion de la Cadmara de Gijon.
El Pleno Cameral aprobard la creacidén de la Comision de Contratacién de la
Cdamara de Gijén, que estard integrada por:

* El Tesorero de la Corporacién, que actuard como Presidente de la Comisién.
Podrd delegar esta funcién en el Tesorero Suplente o en cualquier otro
miembro del Comité Ejecutivo.

e El Director General de la Cdmara de Comercio.

e El Director de Area del Departamento para el que se redlicen las obras,
suministros y/o servicios.

e Elresponsable del Departamento de Compras

El Secretario General asumird la secretaria de las Comisiones de Contratacién, con
la exclusiva funcién de informar sobre su conformidad a derecho de las diferentes
fases del procedimiento de contratacién (pliegos de cldusulas administrativas,
pliegos de condiciones técnicas, adjudicacién de contfratos fuera de los contratos
menores, etfc.).

El Secretario de la Comisién actuard con voz pero sin voto, y serd, asimismo el
responsable de levantar el correspondiente acta de la reunién de la Mesa.

Adicionalmente, dependiendo de la complejidad del objeto del contrato, el
Presidente de la Cdmara podrd designar como miembros de la Comisién de
Contrataciéon a otros miembros del Comité Ejecutivo o del Pleno de la Cadmara.

La Comisidn de Contratacién, en funcién del contrato a resolver, podrd requerir
informes técnicos, tanto internos como externos, que ayuden a valorar

técnicamente las ofertas presentadas.

3.2. Los Organos de Contratacion.



La competencia en materia de contratacién corresponde a la Direccién General
de la Cdmara, a la Comisién de Contratacién, al Comité Ejecutivo y al Pleno
Cameral en funcién de los tipos de contratos.

3.2.1: Para los contratos menores cuyo valor sea inferior a los 18.000 euros,
serd suficiente la decision de la Direccidn General siempre que el gasto
esté contemplado en el Presupuesto del Ejercicio.

3.2.2: En los Contratos Menores de cuantia superior a los 18.000 euros, la
competencia serd de la Direccidn General, si bien se deberd solicitar
presupuesto al menos a tres proveedores, creando a tal efecto un
expediente registrado en los archivos de la Camara.

Cuando el gasto no esté contemplado en el Presupuesto del Ejercicio, y tratdndose
de contratos menores, serd necesaria la confirmacién de dicho gasto por el Comité

Ejecutivo, en la primera sesidn que se celebre tras la adjudicacién del contrato en
cuestion,

3.2.3: Para los Contratos No sujetos a Regulacién Armonizada, la
competencia serd de la Comisiobn de Contratacién, mediante un
Procedimiento de Licitacion Abierto.

En el caso de los contratos de servicios y suministro, cuyo presupuesto no

supere los 50.000 euros se elaborard un documento simplificado, a modo de
pliego de cldusulos.

3.2.4: Para los Contratos sujetos a Regulacidn Armonizada se estard a lo
dispuesto en la LCSP (arts 174 y siguientes).

3.3. Responsable del contrato.

El responsable del contrato es el Departamento de Compras y asumird, en cada
caso, la competencia sobre el proceso de contratacién, la iniciativa y seguimiento
del mismo, supervisard la ejecucidn del contrato y propondrd las decisiones a
adoptar y los instrucciones necesarias a dictar con el fin de asegurar la correcta
redlizacién de la prestacién pactada.



Asimismo el responsable del contrato tiene la competencia para la elaboracidn, en
su caso, de la peticion de las ofertas o para la elaboracién de los correspondientes
pliegos para la licitacion.

3.4. Perfil del contratante.

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacién relativa a su
actividad contractual, y sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de publicidad en los
casos exigidos por la Ley o previstos en estas Instrucciones, la Camara de Gijén difundird, a
través de su pagina web, su perfil de contratante. La forma de acceso al mismo se
especificara en la pagina web de la Camara y en los pliegos y anuncios de licitacion.

El perfil de contratante de la Camara podra incluir cualesquiera datos e informaciones
referentes a la actividad contractual del 6rgano de contratacion, tales como los anuncios de
informacidn previa de los contratos que se tenga proyectado adjudicar en los préximos doce
meses, las licitaciones abiertas o en curso y la documentacién relativa a las mismas, las
contrataciones programadas y los contratos adjudicados, los procedimientos anulados, y
cualquier otra informacién util para relacionarse con los 6rganos de contratacién de la
Céamara de Gijén. En todo caso debera publicarse en el perfil de contratante la adjudicacion
provisional de los contratos.

El sistema informatico que soporte el perfil de contratante debera contar con un dispositivo
que permita acreditar fehacientemente el momento de inicio de la difusién publica de la
informacién que se incluya en el mismo.

3.5. Contenido minimo del contrato.

Salvo que se encuentren ya recogidos en los Pliegos, los contratos que celebre la
Cdamara de Gijén, sujetos a estas Instrucciones, deben incluir las siguientes
menciones:

La identificacién de las partes.

La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
Definicién del objeto del contrato.

Referencia a la legislacién aplicable al contrato.

La enumeracioén de los documentos que integran el contrato.

El precio cierto, o el modo de determinarlo.

La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y
para su finalizacién, asi como la de la prérroga o prérrogas, si estuviesen previstas.
h. Las condiciones de recepcién, entrega o admisién de las prestaciones.

i. Las condiciones de pago.

j.  Los supuestos en que procede la resolucion.
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k. EIl crédito presupuestario o el programa o rdbrica contable con cargo al que se
abonara el precio, en su caso.

. La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se
imponga al contratista.

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y
obligaciones para las partes distintos de los previstos en los pliegos, concretados, en su
caso, en la forma que resulte de la proposicién del adjudicatario, o de los precisados en el
acto de adjudicacion del contrato de acuerdo con lo actuado en el procedimiento, de no
existir aquéllos.

3.6: Publicidad de los procedimientos.

Como regla general, todos los procedimientos de licitacién serdn objeto de
publicidad, mediante la oportuna insercidn en el perfil del contratante de la pdagina
web de la Cadmara de Gijon.

La publicidad de un procedimiento incluye la publicacién de su convocatoria, la
puesta a disposicidn de los documentos que lo rigen y la publicacidn de su
adjudicacion,

En el caso de contratos sujetos a regulacién armonizada, resultard necesaria la
publicacién de los anuncios en el Diario Oficial de la Unién Europea y BOE.

3.7: Perfeccion y formalizacion de los contratos.

Los contratos de la Cdmara de Gijén se entenderdn celebrados en la ciudad de
Gijén, sede social de la Cdmara, salvo que en ellos se estfipule otra cosa, y
perfeccionados mediante su adjudicacién definitiva.

Se formalizardn por escrito en documento privado y en el plazo de diez dias hdbiles
desde su adjudicacién definitiva, sin perjuicio del derecho del contratista a solicitar
qgue el contrato se eleve a escritura publica, coriendo a su cargo los
correspondientes gastos.
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IV. EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

4.1. Tramitacion de los contratos menores.

La tramitacién del expediente de este tipo de contratos sélo exigira la aprobacion del gasto y
la incorporaciéon al mismo de la factura correspondiente, que debera reunir los requisitos
legalmente exigibles.

No obstante, cuando la cuantia de estos contratos sea superior a 18.000 euros, sera
necesario obtener tres presupuestos de gasto, los cuales se incorporaran al expediente de
contratacion.

En el caso de contrato menor de obras, debera anadirse, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran. Debera igualmente solicitarse informe de supervision, emitido
por las correspondientes oficinas o unidades de supervision de proyectos (de acuerdo con el
art. 109 de la Ley 30/2007) cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

4.2. Modalidades de tramitacion del resto de contratos.
Las formas de tramitar el expediente de contratacidn son:
- Tramitacién ordinaria.
- Tramitacién abreviada, que podrd ser urgente y/o de emergencia.

4.3. La Tramitacion ordinaria del resto de contratos.

La Camara de Gijén iniciard el preceptivo expediente para contratar, mediante la
correspondiente decisidon expresa y escrita, a la que se unird una breve memoria
justificativa.,

Dicha memoria incluiré:

- Lajustificacién de la necesidad del contrato.

- Si, previsiblemente, se trata de un contrato sujeto o no a regulacién
armonizada.

- La determinacién del procedimiento que se va a seguir para la adjudicacion
del contrato y una breve justificacién de su eleccién cuando no se trate del
procedimiento abierto y la forma de adjudicacién ordinaria.,

- Descripcién de los elementos esenciales del contrato.

- Presupuesto del contrato y modo de financiacidén del mismo.

- Determinacién del Responsable del Contrato.
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El Responsable del Contrato solicitard al Departamento Juridico la asignacién de un
nUdmero del expediente al procedimiento, dato que serd comunicado de inmediato
a aguél y se incorporard al expediente desde su inicio.

o 4.3.1: Pliegos de cldusulas administrativas particulares.
La Asesoria Juridica de la Cdmara, en colaboracion con el Responsable del
contrato, elaborard los pliegos de cldusulas administrativas particulares que han de
regir cada contrato. A estos se adjuntard un informe de la Secretaria General de la
Cdmara sobre su conformidad a derecho.
El contenido esencial de los pliegos serd el siguiente:

Descripcion detallada del objeto del contrato.

Presupuesto base de licitacion.

Plazo de ejecucidén o duracién del contrato, incluyendo las posibles
prorrogas, en su caso.

Requisitos para acreditar la capacidad de contratar.

Requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y
documentacidon requerida para acreditar los mismos, asi como el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y ante la Seguridad
Social.

En su caso, exigencias de concrecidon de las condiciones de
solvencia, conforme al art. 53 LCSP.

En su caso, exigencia de acreditacion del cumplimiento de las
normas de garantia de calidad y de las normas de gestion
ambiental, conforme alos arts. 69 y 70 LCSP.

En su caso, garantias a prestar por los licitadores y el adjudicatario.
En su caso, condiciones especiales de ejecucidon del contrato,
conforme a lo dispuesto en el art, 102 LCSP.

Informacion sobre las condiciones de subrogacidn en contratos de
tfrabagjo, en su caso, conforme al art. 104 LCSP.

Eleccidn del procedimiento y forma de adjudicaciéon del contrato.
Criterios de seleccion y nimero minimo de invitados a participar, en
el caso de seguirse el procedimiento restringido.

Aspectos econdmicos y técnicos que hayan de ser objeto de
negociacion, en caso de seguirse el procedimiento negociado vy, si
asi se acuerda, fases sucesivas de la negociacion.
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*  Modalidades y plazo de recepcidén de las ofertas. Todas las ofertas
que se reciban deberdn tener su entrada oficial a través del
Registro de la Cdmara.

=  Admisibilidad de variantes, en su caso.

=  Composicidon de la Comisidén de Contrataciéon de la Camara.

» Criterios para la adjudicacién del contrato y ponderacidn relativa
atribuida a cada uno de ellos.

» Pardmetros objetivos en funcién de los cuales se apreciard, en su
caso, la inclusidén de valores anormales o desproporcionados en las
ofertas.

= Pendlidades para los casos de incumplimiento o cumplimiento
defectuoso de las prestaciones, en su caso.

* Documentos que hayan de presentar los licitadores. Como regla
general, se distribuirdn en dos sobres cerrados, el SOBRE 1
conteniendo la documentacién necesaria para participar en la
licitacién, y el SOBRE 2 que contenga la proposicidn técnica y
econdémica.

o 4.3.2: Pliegos de cldusulas técnicas.
En los casos en que sea necesario por razdén del objeto del contrato, el
Departamento correspondiente elaborard o encargard un pliego de prescripciones
técnicas particulares que hayan de regir la prestacién y defina sus cualidades,
debiendo ser informados, igualmente, por la Secretaria General.

4.4. La Excepcion a los contratos de menos de 50.000,00 euros.

En el caso de los contratos de presupuesto no superior a 50.000 euros que no sean
contratos menores, el pliego de cldusulas serd sustituido por un documento
simplificado, en el que habrd de figurar en todo caso:

- Descripcién detallada del objeto del contrato.

- Presupuesto base de licitacion.

- Plazo de duracién del contrato, incluyendo las posibles prérrogas, en su caso.

- Requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y documentacion
requerida para acreditar los mismos.

- Aspectos econdmicos y técnicos que hayan de ser objeto de negociacidn, en el
correspondiente procedimiento negociado sin publicidad.

- Otras condiciones y requisitos que se estimen convenientes.
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4.5. Obligaciones del responsable del contrato.
En este punto del expediente, el responsable del contrato:

Propondrd un calendario para la presentacidn de ofertas y para la
adjudicacidén del contrato
Preparard el contenido de la comunicacién a remitir a posibles licitadores.
Facilitard a los interesados la informacidén adicional que soliciten sobre los
pliegos y la documentacién complementaria, al menos seis dias antes de la
fecha limite para la presentacién de las ofertas, siempre que la peticién de
informacién se haya presentado con la antelacién a esa fecha que se
establezca en los pliegos 0, en su defecto, fres dias hdbiles antes de la misma.
Solicitard al del Departamento de Administracién informe sobre disponibilidad
presupuestaria, que serd remitido, por la Direccidén de Administracién, en el
plazo mdaximo de tres dias hdbiles, desde su solicitud, al Responsable del
contrato,
Remitird a la Secretaria de la Comisidn de Contratacién de la Cdmara la
documentacidén que integra el expediente:

Memoria de justificacién del contrato

Pliegos de cldusulas administrativas particulares y de prescripciones

técnicas y los correspondientes informes de la Secretaria General de la

Cdamara.

o Informe del Departamento de Administracién sobre la disponibilidad

presupuestaria.

Comunicacién a remitir a los posibles licitadores

Calendario previsto.

4.6. Especificidad en el contrato de obras.

La unica especificidad a tener en cuenta para el contrato de obras es que debe
aprobarse por el érgano de contratacién el proyecto de obras, que define con
precisidn el objeto del contrato, y que se anade al resto de los ya sefalados.

La elaboracién del proyecto de obras puede seguir dos caminos:

Puede ser objeto de un contrato previo e independiente al de obras, siendo
aquel un contrato de servicios al que se le aplicarian las reglas generales de
preparacion,

Se puede contratar conjuntamente el proyecto y la ejecucidén de las obras.
En este caso se deberia incluir en el pliego de cldusulas administrativas
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particulares unas bases técnicas o caracteristicas esenciales a las que deba
agjustarse el proyecto.

4.7. Aprobacion del Expediente y apertura del procedimiento de adjudicacion.

La Comisibn de Contratacidn de la Cdmara acordard si procede o no la
aprobacién del expediente, disponiendo la apertura del procedimiento de
adjudicacion,

Designard una Mesa de Contratacion, salvo cuando no sea necesaria. La Secretaria
de la Comisidn de Contratacién comunicard la composiciéon de la Mesa a todos sus
infegrantes.

Serdn miembros de la Mesa: el Director General, quien actuard como Presidente;
como vocales actuardn el responsable del contrato y un técnico del Departamento
de Administracién, haciendo las veces de secretario el de la Cadmara.

El acuerdo de apertura del procedimiento se publicard en el perfil de contratante
de la pdgina Web de la Cdmara Oficial de Comercio, Industria y Navegaciéon de
Gijén, salvo gque se siga el procedimiento negociado sin publicidad y la Comisidn no
decida su publicacién, incluyendo en la publicidad la de los pliegos o0 documentos
que les sustituyan y la composicion de la Mesa de Contrataciéon. A tal efecto, el
Responsable del Contrato realizard la comunicacién oportuna al responsable de la
pdagina web.

El acuerdo determinard si el contrato estd sujeto o no a una regulacién armonizada.

4.8. Tramitacion urgente.

Podrdn ser objeto de tramitaciéon urgente los expedientes relativos a contratos cuya
celebracién responda a una necesidad inaplazable o cuya pronta adjudicacion
seq precisa por razones justificadas.

o 4.8.1.: Declaracién de urgencia.
Se acordard, sl procede, por la Comision de Contratacién de la Cdmara a

propuesta del Responsable del Contrato y se motivard de manera sucinta en la
memoria de inicio del expediente. La tramitacién urgente se hard constar en el
pliego de cldusulas administrativas particulares, con indicacién de la reduccién de
plazos del procedimiento de adjudicacioén.
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o 4.8.2.: Tramitacién.
Los expedientes declarados de tramitacidn urgente serdn despachados por los
distintos Departamentos de la Cdmara competentes con prioridad a cualquier otro.,
El informe del Departamento de Administraciéon se evacuard en el plazo méximo de
dos dias hdbiles.

Acordada la apertura del procedimiento de adjudicacion, los plazos se reducirdn a
la mitad, con las siguientes excepciones:

a) El plazo para elevar a definitiva la adjudicacidn provisional del contrato se
reducird a diez dias hdbiles.

b) En los contratos sujetos a regulacidn armonizada, la reduccién de plazos no
afectard a los establecidos en los articulos 142 y 143 de la Ley 30/2007, de 30 de
octubre, de Contratos del Sector Pdblico para la informacién a los licitadores y la
presentacién de proposiciones en el procedimiento abierto. En los procedimientos
restringidos y en los negociados con publicidad de contratos sujetos a regulacion
armonizada, el plazo para la presentacidon de solicitudes de participacion se
reducird hasta quince dias contados desde el envio del anuncio de licitacién, o
hasta diez, si este envio se efectia por medios electrénicos, informdticos o
telemdticos, y el plazo para la informacidn suplementaria a que se refiere el arficulo
150.4 de la citada Ley de Contratos del Sector PUblico se reducird a cuatro dias. En
el procedimiento restringido de contratos sujetos a regulacién armonizada, el plazo
de presentacidn de las proposiciones se reducird a diez dias a partir de la fecha del
envio para presentar ofertas.

La Cdmara de Gijén podrd acordar el comienzo de la ejecucién del contrato,
aungue no se haya formalizado, tan pronto como se comunique la adjudicacién y
se constituya la garantia correspondiente.

El pliego determinard el plazo mdximo de inicio de ejecucién del contrato y los
efectos juridicos del eventual retraso por causas ajenas a la Camara.

V. LA ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS.

5.1. De los Contratos Menores.

Se adjudicaran, directamente, por el Responsable del Contrato a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la
prestacion.
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5.2. De los Contratos no sujetos a regulacion armonizada.

Los contratos de la Camara de Gijon, de cuantia igual o superior a 50.000,00 euros, en el
caso de obras, y de 18.000,00 euros, en el resto de supuestos, se adjudicaran a través de
los siguientes procedimientos:

Procedimiento negociado sin publicidad: previsto para los contratos de obra de valor
estimado igual o superior a 50.000 euros e inferior a 193.000,00 euros y para el resto
de contratos cuyo valor estimado sea igual o superior a 18.000 euros e inferior a
50.000 euros.

Procedimiento abierto: previsto para los contratos de obra de valor estimado igual o
superior a 193.000,00 euros e inferior a 4.845.500 euros y para los contratos de
servicios y suministros cuyo valor estimado sea igual o superior a 50.000,00 euros e
inferior a 193.000 euros.

5.3. El Procedimiento negociado. Supuestos de utilizacion.

Cualquiera que sea su valor estimado, se podrdn tramitar, por el procedimiento
negociado, los contratos no sujetos a una regulacidn armonizada., cuando
concurran las siguientes circunstancias:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Cuando se haya seguido previamente un procedimiento abierto o restringido
y no se haya presentado ninguna oferta o las proposiciones u ofertas
econdmicas presentadas hayan sido todas ellas inadmitidas por resultar
irregulares o inaceptables con arreglo a los pliegos. En estos casos no podrdn
modificarse sustancialmente las condiciones del contrato para adjudicarlo
por el procedimiento negociado.

En casos excepcionales, cuando sea imposible determinar previamente el
precio global del contrato, en virtud de sus caracteristicas.

Cuando por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la
proteccién de derechos de exclusiva, el contrato sdlo pueda encomendarse
a una persona o empresario determinado.

Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles
para la Cdmara y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucion
del contrato que no pueda lograrse mediante la aplicacién de la tramitacién
de urgencia.

Cuando se trata de contratos de obras que se realicen Unicamente con fines
de investigacidn, experimentacién o perfeccionamiento.

Cuando se trate de contratar obras complementarias que no figuren en el
proyecto ni el contrato ya adjudicado, pero que, debido a una circunstancia
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e)

h)

)

k)

imprevista, sean necesarias para ejecutar la obra tal como estaba prevista
en el proyecto inicial sin modificarla, siempre que la obra complementaria se
adjudique al contratista de la principal de acuerdo con los precios que rijan
para el contrato primitivo o que, en su caso, se fijen contradictoriomente, y
siempre que esa obras complementarias no puedan separarse técnica o
econdémicamente del contrato primitivo sin causar graves inconvenientes y su
importe no supere el 50 por 100 del precio del contrato primitivo.

Cuando se trate de contratar obras que sean repeticidn de otras similares
adjudicadas por un procedimiento abierto o restringido en los tres anos
anteriores y se adjudiquen al mismo contratista, siempre que el proyecto base
de las obras sea el mismo que el del contrato primitivo y que esa posibilidad
se haya indicado al anunciar la licitacidon de éste,

Cuando se trate de la adquisicion de bienes muebles integrantes del
Patrimonio Histérico Espanol que se destinen a museos, archivos o bibliotecas.
Cuando se frate de la adquisicibn de bienes que se fabriquen
exclusivamente para fines de investigaciéon, experimentacién, estudio o
desarrollo.

Si se frata de adquirir entregas complementarias efectuadas por el
proveedor inicial contratado en los tres anos anteriores, que constituyan bien
una reposicién parcial de los suministros o instalaciones de uso corriente, o
bien una ampliacién de los suministros o instalaciones existentes, si el cambio
de proveedor obligase a la Cdmara a adquirir material incompatible con el
existente o que causara dificultades técnicas de uso y de mantenimiento de
éste desproporcionadas.

Cuando se trate de la adqguisicidn en mercados organizados © bolsas de
materias primas de suministros que coticen en los mismos.

Cuando se trate de de un suministro concertado en condiciones
especialmente ventajosas con un proveedor que cese definitivamente sus
actividades comerciales, o con los administradores de un concurso, o a
través de un acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.

m) Cuando, tratdndose de un contrato de servicios, especialmente si tienen por

n)

objeto prestaciones de cardcter intelectual o se trate de servicios financieros,
bancarios o de seguros, no sea posible establecer las condiciones necesarias
para adjudicarlo por el procedimiento abierto o restringido.,

Cuando se trate de contratar servicios complementarios de un contrato ya
adjudicado y que, debido a una circunstancia imprevista, pasen a ser
necesarios para ejecutar el servicio ya contratado sin modificarlo, siempre
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que su ejecucion se confie al mismo empresario, con los precios del contrato
inicial o los que se fijen contradictoriamente y siempre que los servicios no
puedan separarse técnica o econdmicamente del contrato primitivo sin
causar grandes inconvenientes a la Cdmara y su importe acumulado no
supere el 50 por 100 del precio del contrato inicial.

0) Cuando los servicios consistan en la repeticidn de otros similares ya
adjudicados por el procedimiento abierto o restringido al mismo contratista
en los tres anos anteriores, siempre que esa posibilidad esté prevista en el
contrato inicial y que el importe de los nuevos servicios se hubiera
computado ya al fijar la cuantia total de ese contrato.

La decisidn de adjudicar el contrato por este procedimiento serd adoptada por la
Comisién de Contratacién de la Cdmara, a propuesta de la Direccidén General y
con informe de la Secretaria General.

o 5.3.1.: Inicio procedimiento negociado.
El Responsable del Contrato solicitard, siempre que sea posible, ofertas a un minimo
de tres empresas o personas con capacidad de obrar y solvencia suficiente,
comunicdandoles los pliegos y el presupuesto base aprobado, asi como el plazo de
que disponen para presentar su oferta, incluyendo copia de tales ofertas en el
expediente,

o 5.3.2: Negociacién.
El Responsable del Contrato verificard que cumplen los requisitos del pliego y, en su
caso, otorgard un plazo de subsanacidn de diez dias para que se completen.

Asimismo negociard, cuanto tiempo considere oportuno, con los candidatos
presentados para identificar plenamente la oferta econédmica mds ventajosa,
otorgdndoles un trato igual, sin que se puedan generar agravios comparativos

o 5.3.3: Adjudicacion.
El Responsable del Contrato comunicard a Comisién de Contratacién la oferta mds
ventajosa, para que proceda a la adjudicacién, a la vez que concretard vy fijard los
términos definitivos del contrato. Asimismo, también se la notificard a los candidatos.
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En el plazo de quince dias desde la adjudicacion, el adjudicatario deberd presentar
la documentacidn justificativa exigida en el Pliego de Cldausulas, asi como constituir
la garantia que fuera procedente,

Una vez presentada la documentacidn mencionada y constituida la garantia
definitiva y en el plazo de diez dias hdbiles siguientes, se procederd a la
formalizacién del contrato en los términos que se prevén para el procedimiento
abierto.

5.4. Procedimiento abierto.
El procedimiento Abierto se regulard de acuerdo a la siguiente sistemdatica:

o 5.4.1. Presentacién de proposiciones.
El plazo para presentar las ofertas serd, como minimo de quince dias, contados
desde la publicacién del anuncio del contrato. En el caso de contratos de obras y
concesidn de obras publicas, este serd, como minimo, de veintiséis dias.

Se presentardn ante el Registro de la Cdmara, en los dias y horas sehalados en el
pliego.

Finalizado ese plazo, el Secretario de la Mesa de Contratacién recabard del
Registro de la Cdmara todas las ofertas que hayan sido presentadas dentro del
plazo establecido. Asimismno solicitard al Servicio de Sistemas un breve informe
detallando el ndmero de descargas que se hayan producido de los pliegos del
procedimiento desde la pagina Web de la Cdmara.

o 5.4.2: Periodo de Consultas.
Todos los ofertantes que se hayan acreditado adecuadamente a la hora de retirar
la documentacién de la licitacidén (con indicacién de persona y de medios de
contfacto) podrdn formular por escrito, hasta 24 horas antes de cerrarse el plazo de
presentaciéon de ofertas, cuantas aclaraciones precisen. Una copia del escrito de
peficidén y, en su caso, de la respuesta podrd ser entregada a las demds empresas
participantes acreditadas.

o 5.4.3: Apertura de proposiciones.
La Comisién de Contratacién procederd a la apertura de las ofertas en un plazo
minimo de dos dias tras el fin del plazo de presentacién de proposiciones.
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A la vista de los criterios de aplicacién remitird la adjudicacién provisional al
érgano correspondiente a fin de que efectle la adjudicacion definitiva en un
plazo mdaximo de dos meses contados a partir del fin del plazo de presentacidn
de proposiciones.

o 5.4.4: Criterios de Adjudicacién.,
La adjudicacién se realizard con arreglo a los siguientes generales:

a). Criterios Econdmicos: de 0 a 100 puntos, fijGndose, por la
Comisidn de Contratacién, el maximo en cada procedimiento
segun el tipo de licitacién, atendiendo a la siguiente férmula:

P=(Do/Dm+Pm/Po)/2*M

Siendo:

P la puntuacién obtenida

Do el desvio de la oferta que se valora (Precio de licitaciéon'-Precio de
la oferta)

Dm el desvio de la oferta mds baja (Precio de licitacién-Precio de la
oferta mas baja)

Pm importe de la oferta mds baja

Po importe de la oferta que se valora

M mdaxima puntuaciéon

Se considerard baja temeraria aguella oferta cuyo importe sea
inferior en mds de un % que se fijard en cada procedimiento, a
la media aritmética del conjunto total de ofertas presentadas.

b). Criterios  Especificos: de 0 a ndmero de puntos
complementario a 100 que se hubiera determinado en cada
procedimiento para los criterios econdmicos (100 - mdaximo
criterios econdmicos = maximo criterios especificos), de

' En caso de no existir PRECIO DE LICITACION, la Comisién utilizard como referencia el precio de
adjudicacién en el ejercicio anterior de un concurso similar, corregido por la variacién presupuestaria
prevista en el ejercicio en curso.
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acuerdo a aguellos conceptos que de cardcter técnico de
una forma concreta se definan para cada contrato en
particular,

o 5.4.5:; Establecimiento de Garantia.
El adjudicatario deberd presentar ante la Cdmara de Gijén, en el plazo maximo de
10 dias naturales, contados a partir de la notificacién de la adjudicacién, el aval o
garantia que en cada caso se establezca.
En otro caso se entenderd su renuncia al Contrato, procediendo a comunicar la
adjudicacién a la oferta que ocupa el segundo lugar en la suma de los criterios de
adjudicacion.,

5.5. Procedimiento restringido: caracter excepcional.

Con cardcter excepcional la Comisidn de Contratacién de la Cdmara puede
acordar la adjudicacién del contrato por el procedimiento restringido, cuando la
ejecucidn de la prestacidon requiera especiales condiciones de solvencia o bien
cuando sea previsible la presentacién de un nimero muy elevado de solicitudes de
participacidn en el procedimiento, que pudiera dificultar o demorar
extraordinariamente el examen de la ofertas y la tramitacién del procedimiento.

El acuerdo de la Comisidn se adoptard antes de la elaboracién de los pliegos de
cldusulas administrativas particulares, en los que se precisard el nimero minimo de
empresarios a los que se invitard a participar, gue no podrd ser inferior a cinco, y en
su caso el niumero maximo de candidatos a los que se invitard a presentar una
oferta. Asimismo la Comisidn establecerd en dicho acuerdo los criterios objetivos de
solvencia, no discriminatorios, que se tendrdn en cuenta para seleccionar a los
candidatos y que se incluirdn en los pliegos.

o 5.5.1: Tramitacién del procedimiento restringido.
La convocatoria de la licitacién, su publicidad, asi como el resto del
procedimiento (presentacidén, apertura y calificaciéon de solicitudes, se ajustardn
a lo establecido para el procedimiento abierto.
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VI. REVISION DE DECISIONES EN MATERIA DE CONTRATACION.

6. Recurso especial de revision.

El procedimiento de contratacién, en sus diferentes fases, sera susceptible del recurso
especial de revision, en los términos del articulo 37 de la Ley 30/2007.

VIl. PERIODO TRANSITORIO.

7. Régimen transitorio de los procedimientos iniciados y contratos adjudicados
antes de la entrada en vigor de la Ley 30/2007 y de las presentes Instrucciones.

Los contratos administrativos adjudicados con anterioridad a la entrada en vigor
de la Ley 30/2007 se regirdn, en cuanto a sus efectos, cumplimiento y extincién,
incluida su duracién y régimen de prérrogas, por la normativa anterior.

En cuanto a los expedientes de contratacidon iniciados antes de la aprobacién de

las presentes Instrucciones. no se regirdn por ellas, sino por la normativa aplicable en
el momento de la convocatoria.
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ANEXO - ESQUEMA DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATOS DE OBRAS, SERVICIOS Y

SUMINISTROS
Tipo Valor Inicio Asistencia Organo Publicidad Pliegos Ofertas
contrato estimado procedimiento | procedimiento decision

Contratos Menos de Departamento Responsable Director No es NO
Menores 18.000 € de Compras del contrato General necesaria
Contratos De 18.000a | Departamento Responsable Director No es NO Tres ofertas,
Menores menos de de Compras del contrato General necesaria que se

50.000 € incorporaran

al Expediente

Contratos Servicios y Departamento Responsable Director Pégina web sl, Seguin
no sujetosa | suministros: | de Compras del contrato General simplificado | convocatoria
regulacion | valor de
armonizada | 18.000 a

menos de

50.000 €
Contratos Obras: de Comisién Mesa Comisién Pagina web sl Segln
no sujetosa | 50.000 a contratacion contratacion contratacion convocatoria
regulacion menos de
armonizada | 4.845.500 €

Servicios y

suministros:

de 50.000 a

menos de

193.000 €
Contratos Obras: mas LCSP: art. 147y | LCSP: art. 147 | LCSP: art. LCSP: art. LCSP: art. LCSP: art.
sujetos a de 4.845.500 | ss. y ss. 147y ss. 147 y ss. 147y ss. 147y ss.
regulacion | €
armonizada | Serviciosy

suministros:

mas de

193.000 €
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